苏州工业园区绿色发展重点扶持项目网上申报指引
1、 登录说明
打开企业发展服务中心网站（http://sme.sipac.gov.cn ）->登录->企业用户登录（企业若从未注册，请先注册企业用户。注册、登录如遇到问题请拨打400-8869-930）；
[image: ]
企业登录成功后，从管理台我的服务下点击进入财政专项资金平台。
[image: ]

2、 申报说明
1、基础设置（若之前已设置过可直接跳过）
首次申请财政专项资金的企业，在开始财政专项资金申请前，建议您先按照温馨提示完成以下工作，以便后续操作：
[image: ]
1.1信用承诺书
根据苏州工业园区财政专项资金管理办法要求，企业申请财政专项资金时需统一签署苏州工业园区财政专项资金申报信用承诺书，后续各项资金申报时可被引用。信用承诺书未上传且被审核通过，不可进行任何资金申报。
[image: ]
点击“信用承诺书”，请按照温馨提示内容下载信用承诺书模版并按标红小字要求填写后打印、盖章后扫描上传。提交之后，等待管理员审核，审核一般需要1-2个工作日，了解进度可拨打热线电话0512-67068000。
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审核通过之后将在申请园区各项财政专项资金时被引用，若单位信息发生变化，可发起变更。
[image: ]
1.2联系人设置
此模块为企业统一联系人管理，可新增，编辑和注销。办理各项业务时，可以直接从已有企业联系人中进行选择。
[image: ]
1.3银行账户设置
此模块为企业统一银行账户管理，可新增，编辑和删除。办理各项业务时，可以直接从已有银行账户中进行选择。
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1.4单位信息维护
正式开始项目申报之前，请先维护单位信息，每年度维护一次。入口如下图示意：
[image: ]
标红字段为必填，其中：
①单位名称、法定代表人、成立时间、单位性质和所属功能区系统自动带出，不可修改，若有问题，请联系技术支持：400-8696-086修改；
②实际经营地址系统带出注册地址，可修改；
③经营情况和人员情况需填写上一年度数据情况。
[image: ]
单位信息填写并提交后，在业务人员未审核之前还可以随意修改保存，一旦业务人员审核通过之后，基本信息依然可以随意修改，但上年度经营情况和人员情况本年度便不可再更改。
2、项目申报
基础信息设置完成之后，便可以直接开始项目申报。
[bookmark: _Hlk8829556] 2.1 A类：节能改造项目、B类：循环经济发展项目申报
企业进入财政专项资金平台后，点击资金申报，进入本级专项资金申报首页，选择“绿色发展重点扶持项目”申报专题进入。
[image: ]
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进入 “绿色发展重点扶持项目”申报专题后，按需选择对应的项目类型（节能改造项目补贴或循环经济发展项目补贴）开始申报。此时若前一步单位信息未维护，系统会提示先去维护单位信息。
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根据系统提示，签署苏州工业园区财政专项资金申报信用承诺书，若之前已经上传过且不需要变更，直接选择同意即可。
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同意之后即可进入对应的项目表单信息按照系统指引进行填报，包括项目信息、联系人信息、银行账户信息和附件信息。
1 项目信息填写注意要点：
项目名称：若有多个项目合并申报，项目名称请以“;”隔开;
项目开工日期：系统控制只能选择上年度1月1日至当年度申报开始日；若有多个项目合并申报，请按最早的开工日期计算；
技改措施：可多选，选择“其他”时必须填写其他技改措施说明。
2 联系人信息填写注意要点：请选择本项目对应的企业联系人。
3 银行账户信息填写注意要点：开户名需与当前登录申报单位名称一致。
以上每一个模块信息填写后请务必选择保存并继续，若有遗漏，请根据“检查与提交”提示完成相应操作，确认信息无误后提交即可。
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提交之后，可在首页我的申报记录里查看所有的申报记录以及最新进度。
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2.2  C类：能源互联网项目申报
   2.2.1能源互联网项目征集
企业进入财政专项资金平台后，点击资金申报，进入本级专项资金申报首页，选择“绿色发展重点扶持项目”申报专题进入。
[image: ]
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进入 “绿色发展重点扶持项目”申报专题后，在业务办理模块，选择“能源互联网项目征集”入口开始申报。此时若此前单位信息未维护，系统会提示先去维护单位信息。
[image: ]
根据系统提示，签署苏州工业园区财政专项资金申报信用承诺书，若之前已经上传过且不需要变更，直接选择同意即可。
[image: ]
同意之后进入 “能源互联网项目征集”填报页面，需先选择申报子类：分布式光伏项目、分布式燃机项目、分布式储能项目或能源管理平台项目后点击“我要报名”。
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填报包括三部分内容：
[image: ]
（1）基础信息
申请人和项目子类系统自动带出，需要申报企业输入项目名称。
（2）填报内容
点击“下载模版文件”，严格按照模版提示内容要求填写完成后，点击“上传文件”将文件上传至系统。其中，所有打*信息项为必填项。
（3）选择联系人
请选择本项目对应的负责联系人。
（4）上传附件
请根据附件说明提示上传附件，若有附件模版请先下载模版。
[bookmark: _GoBack]温馨提示：建议使用最新的Wps，Office2007以上版本进行填报，系统仅支持.xlsx格式。
所以内容维护完成后，点击提交即可。若需查询申报记录，请至“绿色发展重点扶持项目”申报专题页面-业务办理-能源互联网项目征集，点击“申报记录”进行查询。
   2.2.2能源互联网项目补贴
本次申报暂不开放，开放时间待项目列入计划名单公示后再另行通知。

三、系统技术支持
开发单位：苏州德融嘉信信用管理技术股份有限公司
热线电话：400-8696-086
微信号：s18913131676，或者扫描下方二维码
[image: ]
QQ：2967266691
邮箱：techsoft@sipac.gov.cn
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