姑苏人才网上申报常见错误及注意事项

在历年姑苏人才网上申报过程中，主要有以下常见问题：一是填写材料不完整，有遗漏；二是填写内容前后不一致，没有一一对应；三是佐证材料不齐全。针对以上情况，现列出相关注意事项。

项目信息表填写注意事项：
1、 基本信息：
项目起止时间：2020年12月1日-2023年12月31日；
主管部门：工业园区科技和信息化局；
合作情况：有参与单位，附件应附有相对应的合作协议；
2、 研究或建设内容：
创新之处及关键技术：突出技术亮点，简明扼要，主题词明确；
项目概况：“项目研究内容”和“考核指标”的综合，所填内容要和信息表、申报书中的相关的内容保持一致，避免数据矛盾；
项目研究内容：请给予项目总体的描述，简明扼要（项目是做什么的，目的和意义，项目基础，核心技术，项目成果及产出）；考核指标：须定性定量的表达清楚；技术指标需要提炼能实现、能测量的指标，经济指标请明确说明项目执行期销售数量、销售额、税收等情况；
项目考核指标：（1） 前一部分“项目预期成果类型和数量”中填写的指标在本段“项目考核指标”中须有相应的内容体现，确保数据一致性。例如，在“项目预期成果类型和数量”部分，申请发明专利数填写“5”，则务必在项目考核指标中写有“申请发明专利5件”指标内容。在本段“项目考核指标”中填写的指标，若在第二部分“项目预期成果类型和数量”中有对应的内容，也请填写到第二部分的表格中去，做到一一对应；
（2） 若项目申报成功获得立项，本次填写的所有指标将直接作为合同考核内容，在验收时须提供相应完成的佐证材料，因此考核指标须具体、量化，并谨慎填写，切勿盲目夸大预期成果；
4、项目经费：（1）项目前期工作基础：若项目从2017年已开始实施，则项目前期工作开始时间填写2017年*月*日。前期已投入费用从2017年开始计算，截止到填本表当日。（2）项目新增经费预算：根据填写的项目起止时间来填写新增经费。本次新增经费预估期间为：2020年12月1日-2023年12月31日。申请市拨款金额为50－200万（分为50\100\200三个档次），市拨款与地方配套比例是1：1，因此申请部门、地方支持金额当与市拨款金额一致；

项目申报书填写注意事项： 
1、申报类型：姑苏创新创业领军人才专项—>创业领军人才或创新领军人才；
2、指南代码：创业领军人才：050001，创新领军人才：050002；
3、实施的项目名称：须突出创新点与技术水平；
4、申报书封面上联系人、联系电话、电子邮箱地址为有效信息，保证能及时沟通；
5、申报书请用中文填写，姓名为中文名加护照名（外籍），有海外留学或工作经历的请将海外大学或公司名称翻译成中文后填写；
6、领军人才基本情况： 
[bookmark: _GoBack]（1）创业类人才的来苏时间优先以个人参保时间为准；未参保按照企业创办时间（营业执照登记时间）为准；创新类人才：2018.7.1-2020.6.30，看学习工作经历，一般指到申报单位入职的时间。如果在入职申报单位之前已经在苏州市创业/就业/就学，开始时间在上述期间，仍可申报。如果曾在苏州市创业/就业/就学，之后离开3年以上，再次进入苏州市，再次进入的时间在上述期间，仍可申报，需有离开和在市外发展的证明。注意：即使未实际进入苏州市，曾经投资苏州市内企业、或担任团队成员，仍被认为曾在苏州市创业或就业。
（2）学习（从大学起）和工作经历：应从本科填起，至创办申报公司，由远到近顺序填写，时间应精确到年月，不能跳跃、空白；并须标注证明人及其联系方式；
（3）以往所从事工作的经历和业绩：以成功创业经历或有较大成果的经历及业绩为主，不能以简历形式体现；
7、所创（领）办承担单位基本情况：
公司股本结构：申报人为主要创办人，且主要精力在苏州企业，股权不低于20%，且已到位的现金出资（实收资本，不含技术入股）不少于100万元人民币。若领军人才为股份代持，代持方须为其亲属关系（限：夫妻、父母、子女），并需出具亲属关系证明及有全体股东签字的代持协议。以持股公司形式持有的股权，需要提供上级持股公司的工商股权证明、验资报告、公司章程；；
8、实施项目情况：
（1）项目的主攻方向和目标、拟解决的重大问题：
首句应直截了当写出实施项目的主攻方向，然后围绕实施项目涉及的目标、研究内容、重大问题等方面进行简要描述；
（2） 项目投入情况：总投资包括前期投入，新增投入指项目期内投入，需与项目信息表中项目经费对应，要匹配一致；
（3） 项目3年实施期实施进度：每半年一个时间阶段，内容与信息表中考核指标相结合；
（4） 项目成效预期：对创新创业设想与目标（包括成果的产出、专利的申报、产品的市场前景、预期实现的经济效益以及企业发展）等情况进行简要描述；
9、引进人才情况：清晰体现团队整体架构，配置完整；
10、创业计划书简介：须把企业特有的关键技术和产品特点、水平和优势、企业的长期目标和阶段目标、市场营销、财务管理、风险预估和企业发展等内容进行清晰的表述；
11、附件材料：完整验资报告的pdf扫描件；公司章程（全体股东签名版）pdf扫描件；上一年度财务审计报告的pdf扫描件；
12、申报系统中上传的所有附件均需是原件的扫描件，全部正向展示，非正向页注意调整方向。

以上内容，仅供参考！
